
Menu esquerdo 

PRODUTO \ PRODUTO 

Código de barra – caso o produto tenha um código de 13 ou 14 dígitos 

NCM – Nomeclatura Comercial do Mercosul – VER NA NOTA FISCAL ou GOOGLE  

Descrição – NOME PRODUTO 

Seção – Classificação dos produtos (CELULAR, CAPAS, PELICULAS, ACESSORIOS)  

- PARA FACILITAR RELATÓRIOS 

* Para cadastrar clique no MAIS(+) ira abrir um tela para informar o nome da 
seção 

Custo – Informar o valor de compra do produto nos dois campos 

Preço Varejo – Informar o valor de VENDA do produto nos dois campos 

Cadastro de Produto
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Menu Esquerdo  

CLIENTES \ CLIENTES 

 

PESSOA – informar se o cliente é FISICA ou JURÍDICA 

* caso seja pessoa JURÍDICA, tem a opção CAPTURAR DADOS CNPJ, para buscar dados SEFAZ  

RAZÃO SOCIAL ou NOME – Nome do cliente 

FANTASIA ou APELIDO – Nome comum do cliente 

CNPJ ou CPF – campos obrigatórios para NOTA FISCAL 

INSCRIÇÃO ESTADUAL – caso o cliente tenha obrigatório para NOTA FISCAL 

ENDEREÇO, NUMERO, BAIRRO, ESTADO, CEP e CIDADE – obrigatório para NOTA FISCAL 

IBGE / CIDADE é o código do município, para buscar clique no LUPA 

TELEFONE (pode vários no mesmo cadastro) marcar a opção ADICIONAR TELEFONES 

CADASTRO DE CLIENTE
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CLIENTE / FORNECEDOR 

você escolhe de quem esta  

comprando 

TIPO DE OPERAÇÃO 

por padrão já vem 1 COMPRA  

COD.FOR ou COD.CLI 

buscar de quem esta comprando  

clicando na lupa 

DOCUMENTO não é obrigatório 

COD. PRODUTO – é onde informa o produto que quer dar entrada 

QUANTIDADE – informa a quan�dade que esta comprando 

VALOR UNITÁRIO – valor de compra de cada produto 

[ i ] de azul – é onde pode colocar uma informação adicional, mesmo local onde é colocado o  

IMEI ou SERIAL do aparelho 

de VERDE – É uma opção que o sistema faz um CUSTO MEDIO dos produtos, analise é feito  

com o ESTOQUE ATUAL e CUSTO ATUAL, para fazer o calculo médio com os produtos que  

estão comprando 

Ao CONCLUIR irá fazer duas perguntar 
1. GERAR NOTA FISCAL, clicar em NÃO 
2. GERAR CONTAS A PAGAR, se controlar o CONTAS A PAGAR, e for ficar devendo, colocar 

SIM, 
3. sistema irá perguntar o VENCIMENTO, CASO CONTRÁRIO, CLICAR EM NÃO 
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ENTRADA NO ESTOQUE - COMPRA 



VENDAS \ ORÇAMENTO 

 

 

 

 

TIPO DE OPERAÇÃO 

sempre 5 – VENDA DE MERCADORIA 

- CLIENTE 
- VENDEDOR 

- TIPO DE VENDA 

clicar na LUPA para buscar  

clicar no MAIS (+) cadastrar 

 

Após gravar, irá descer para  

lançar os itens 

 

lançando dos itens 

COD.PROD – buscar o produto 

QUANTIDADE – quantas peças esta vendendo 

VL UNITÁRIO -  é o valor de cada peça que esta vendendo, aqui pode informar o valor do  

produto A MAIS ou A MENOS, caso seja menor que o valor do produto, irá tratar como  

desconto 

DESC % e DESC R$ - pode informar o percentual ou valor do desconto 

[ i ] – de azul – local que pode colocar um informação adiciona ou IMEI e SERIAL do 

produto 

 CANCELAR ITEM   Botão que pode cancelar um item, já lançado 
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F3 – ORÇAMENTO – é uma simples impressão da tela, não gera CAIXA nem baixa ESTOQUE  

F4 – ENVIA CAIXA – vendedor usa essa opção para mandar o pedido para o caixa fechar 

F5 – PEDIDO – VENDA SEM NOTA FISCAL 

F7 – NOTA FISCAL ou CUPOM FISCAL 

Para fechar a venda (RECEBER NO CAIXA) use as opções F5 ou F7 

Na lateral esquerda,  

irá aparecer as formas  

de pagamento  

permi�das para o  

CLIENTE e TIPO DE  

VENDA,  

Informar como o  

cliente esta pagando,  

em cada forma de  

pagamento 

 

após eu clico em  

CONFIRMAR 

 

NFe – NOTA FISCAL ELETRONICA – PAPEL A4  

NFCe – CUPOM FISCAL ELETRONICO – BOBINA  

FINALIZAR – venda sem documento fiscal 

Após qualquer uma dessas opões, tudo esta PRONTO 
- valores informados no CAIXA 
- produto foi dado baixa no ESTOQUE 

 

TAMBÉM TEM A OPÇÃO DE CANCELAR O FECHAMENTO, caso seja necessário 
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ABERTURA DE CAIXA – FECHAMENTO DE CAIXA 

ABERTURA DE CAIXA  feita no início do dia  FECHAMENTO DE CAIXA  

no final do dia 

 

SUPRIMENTO – quando é adicionado  

dinheiro ao caixa exemplo TROCO  

SANGRIA – QUANTO É RETIRADO  

DINHEIRO DO CAIXA 

EXEMPLO, PAGAR ALGUMA CONTA, OU  

RETIRADA DO PROPRIETÁRIO 

- ABETURA DE CAIXA 

 

 

VALOR DO SUPRIMENTO, é o  

valor que tem no caixa ao  iniciar o 

caixa 

 

- FECHAR CAIXA 

Na parte direita, informar  os 

valores somados no  caixa 

 

VALOR FUNDO DE CAIXA,  

informar o valor que irá  ficar no 

caixa para o dia  seguinte 
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MOVIMENTAÇÕES DE CAIXA
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